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VADEMECUM DEL TUTOR SCOLASTICO 
LO STAGE IN AZIENDA

DOCUMENTI NECESSARI PER LO STAGE:
· PATTO FORMATIVO
· DOCUMENTO DI COMUNICAZIONE INIZIO STAGE  
· FOGLIO FIRME STAGE
· PERCORSO FORMATIVO PERSONALIZZATO
· VALUTAZIONE TUTOR AZIENDALE
· VALUTAZIONE TUTOR SCOLASTICO
· DIARIO DI BORDO

LO STAGE IN AZIENDA

Prima di iniziare lo stage

a) IL TUTOR O IL REFERENTE (NON LA FAMIGLIA) contatta l’azienda. Il Referente compila la CONVENZIONE e la SCHEDA DI VALUTAZIONE DEI RISCHI con il legale rappresentante della struttura e viene individuato il tutor aziendale. La convenzione deve essere firmata dal Dirigente e protocollata (a cura del referente). Una copia della convenzione e della scheda rischi viene consegnata alla struttura ospitante (a cura del referente o del tutor).
b) Prima di iniziare lo stage il tutor convoca la famiglia dello studente con cui compila il PATTO FORMATIVO 
c)  Almeno due giorni prima di inizio dello stage il tutor INVIA (via mail) alla segreteria didattica il DOCUMENTO DI COMUNICAZIONE INIZIO STAGE  
d) Il giorno di inizio dello stage, il tutor scolastico accompagna in struttura l’allievo e predispone  con il tutor aziendale il PERCORSO FORMATIVO PERSONALIZZATO (una copia deve essere consegnata al tutor aziendale). Consegna  il FOGLIO FIRME PRESENZE e il DOCUMENTO DI VALUTAZIONE DEL TUTOR AZIENDALE
e) Allo studente consegna il DIARIO DI BORDO che compilerà nel periodo dello stage. 
Alla fine dello stage
a) Il tutor scolastico ritira il FOGLIO FIRME PRESENZE e il DOCUMENTO DI VALUTAZIONE DEL TUTOR AZIENDALE.
b) Lo studente consegna il diario di bordo compilato
c) Inserisce tutta la documentazione (patto formativo, foglio firme, percorso formativo personalizzato, valutazione tutor scolastico, valutazione tutor aziendale, diario di bordo) nel fascicolo Studente

N.B. Agli studenti che effettueranno lo stage utilizzando i mezzi pubblici per spostamenti al di fuori del territorio Santermano, verranno rimborsate le spese sostenute. 
TRATTO DAL VADEMECUM DEL FSL in cui sono specificati in maniera dettagliata i compiti del tutor scolastico, gli adempimenti e la documentazione necessari allo svolgimento del FSL e dello stage.
Il documento completo (VADEMECUM FSL.PDF) e tutti i documenti sopraelencati è possibile scaricarli e consultarli al seguente link sul sito scolastico: https://www.iisspietrosette.edu.it/didattica/programmazioni/26-didattica/1011-FSL1.html 
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